АДМИНИСТРАЦИЯ МОГОЧИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

МОЛЧАНОВСКИЙ РАЙОН, ТОМСКАЯ ОБЛАСТЬ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

__________________________________________________________________

«  06   »  08      2013 г.








№ 132







с. Могочино

О внесении изменений в постановление 

Администрации Могочинского сельского 

поселения от 28.02.2013 № 21 «Об утверждении 

административного Регламента

по предоставлению муниципальной услуги

Администрации Могочинского сельского поселения 

по выдаче градостроительного плана

земельного участка»

           На основании ст. 11.2 Федерального закона от 02.05.206 № 59-ФЗ « О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации», заключения  Комитета по  государственно-правовым  вопросам Администрации Томской области от 23.07.2013 
№ 26-859,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести изменения в постановление Администрации Могочинского сельского поселения от 28.02.2013 № 21 «Об утверждении административного Регламента по предоставлению муниципальной услуги Администрации Могочинского сельского поселения  по выдаче градостроительного плана земельного участка», согласно приложения.

2. Данное постановление опубликовать в информационном бюллетене и на сайте Администрации Могочинского сельского поселения.

Заместитель Главы 

Могочинского сельского поселения                                           И.А. Скиданенко 

Приложение

к постановлению администрации 

Могочинского сельского поселения

от 06.08.2013 № 132

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги

«Выдача градостроительных планов»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент (далее - регламент) предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» (далее - муниципальная услуга) определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка (далее - ГПЗУ).

1.2. Муниципальная услуга предоставляется специалистом 2 категории Администрации Могочинского сельского поселения.

1.3. ГПЗУ утверждается постановлением  администрации Могочинского сельского поселения.

1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Федеральным законом от 29 декабря 2004 г. № 190-ФЗ «Градостроительный кодекс Российской Федерации» ;

- Федеральным законом от 29 декабря 2004 г. № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

-  Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
 - приказом Минрегиона России от 10 мая 2011 г. № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка»;

- правовыми актами местного самоуправления

1.5.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача ГПЗУ;

- отказ в выдаче ГПЗУ с указанием причин такого отказа.

1.6. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические или юридические лица. 

1.7. От имени заявителя могут выступать его представители и действующие на основании доверенности. 

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

2.1.1. Информация о месте нахождения и графике приема специалиста  Администрации Могочинского сельского поселения:

 адрес: Томская  область, Молчановский район, село Могочино, улица Заводская,  д.3;

-  Телефон для справок – 8-38-256-33-132; 

График работы:

Понедельник – с 9.00. до 15.30,  

Вторник – с 9.00. до 15.30,  

Среда – с 9.00. до 15.30,  

Четверг – с 9.00. до 15.30,  

Пятница –  с 9.00. до 15:30,  

Перерыв на обед с 13.00 до 14:00

Суббота, воскресенье - выходной день.

 2.1.2. Информация (консультация) по вопросам предоставления  муниципальной услуги может быть получена заявителем:

-на  сайте   в сети Интернет: http://mogadmin.tom.ru., (далее – Интернет сайт).

-электронной почте: admogochino@sibmail.com
- в устной форме на личном приеме или посредством телефонной связи;

- в письменном виде по письменному запросу заявителя в адрес комитета;

- посредством размещения информации на официальном сайте администрации муниципального образования в сети Интернет (адрес сайта муниципального образования), информационном стенде, в средствах массовой информации.
2.1.3. Информирование (консультирование) проводится специалистом по всем вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе:

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- графика приема заявителей и выдачи градостроительного плана;

- оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.1.4. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на по​лучение информации о ходе предоставления муниципальной услуги, обратившись в установленном порядке в устном виде, посредством телефонной связи, а также в письменном виде.

2.1.5. Письменные обращения (жалобы) физических лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги рассматриваются в соответствии с Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Письменные обращения (жалобы) юридических лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги рассматриваются в порядке, аналогичном для рассмотрения жалобы физического лица.

2.1.6. На информационном стенде размещается следующая информация:

- полное наименование и месторасположение специалиста,  предоставляющего муниципальную услугу, телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества специалиста;

- извлечения из текста административного регламента (процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде или в виде блок-схемы);

- основные положения законодательства, касающиеся порядка предоставления муниципальной услуги;

- перечень и формы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых и принимаемых при предоставлении муниципальной услуги.

2.1.7. Информационные материалы (брошюры, буклеты, проспекты, памятки и т.п.) находятся в помещениях, предназначенных для ожидания и приема заявителей.

2.1.8. Информация об административных процедурах предоставления муниципальной услуги должна предоставляться заявителям в установленные сроки, быть четкой, достоверной, полной.

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.2.1. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней со дня получения заявления о предоставлении муниципальной услуги.

2.2.2. Время ожидания приема заявителем для сдачи и получения документов, получения консультаций о процедуре предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

2.3. Исчерпывающий перечень документов в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

2.3.1. В целях подготовки  градостроительного плана земельного участка заявитель  предоставляет в Администрацию Могочинского сельского поселения следующие документы, являющиеся основанием для начала предоставления муниципальной услуги:

1) заявление о выдаче градостроительного плана и письменное согласие на обработку персональных данных в Администрации Могочинского сельского поселения в целях и объеме, необходимых для  предоставления муниципальной услуги (приложение 1 к регламенту).

2) копия паспорта с листом регистрации (для физических лиц);

 копии регистрационных документов (для юридических лиц);

3) правоустанавливающие документы на земельный участок, права на которые зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

Документы предоставляются заявителем  самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в  Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

4)правоустанавливающие документы на объекты недвижимости (при наличии таковых на земельном участке), права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
Документы предоставляются заявителем  самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в  Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

5)кадастровые паспорта на объекты недвижимости (при наличии таковых на земельном участке);

6) кадастровый паспорт  земельного участка  (выписка из  государственного кадастра недвижимости).

2.3.2 Документы, находящиеся в распоряжении государственных органов Администрации Могочинского сельского поселения, организаций (не обязательные к предоставлению заявителем):
1) правоустанавливающие документы на земельный участок, права на которые зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним. Документы запрашиваются в Молчановском отделе Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской области с использованием единой системы межведомственного взаимодействия. 

2)правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые  зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним. Документы запрашиваются в Молчановском отделе Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской области с использованием единой системы межведомственного взаимодействия. 

2.3.3. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги по выдаче ГПЗУ являются:

-заявителем предоставлены документы, имеющие подчистки, приписки, зачеркнутые слова, не оговоренные исполнения, имеющие серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;

- отсутствие документов, предусмотренных п. 2.3.1  регламента;

- земельный участок находится в двух и более территориальных зонах градостроительного зонирования.

2.4. Требования к местам предоставления муниципальной услуги. 

2.4.1. Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, информационными стендами.

2.4.2. Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, а также офисной мебелью. 

2.5. Требования к предоставлению муниципальной услуги.

2.5.1. Муниципальная услуга по выдаче ГПЗУ предоставляется без взимания платы.

3. Административные процедуры

3.1.
Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в блок-схеме (приложение № 2 к  регламенту).

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация документов;

- рассмотрение представленных документов и принятие решения о выдаче ГПЗУ или об отказе в выдаче ГПЗУ;

- оформление и выдача (направление) документов заявителю.

3.2.
Прием и регистрация документов.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является письменное обращение заявителя с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.5 Административного регламента.

3.2.2. Прием заявителей для приема и регистрации документов осуществляется по адресу: Томская область Молчановский район село Могочино улица Заводская, 3

Документы подаются на имя Главы  муниципального образования «Могочинское сельское поселение» (далее - глава администрации):

- в приемную администрации ;

- почтовым отправлением.

3.2.3. Регистрация документов осуществляется работником, ответственным за прием документов, в день поступления документов. 

3.2.4. Сформированный пакет документов с резолюцией Главы муниципального образования «Могочинское сельское поселение», поступает на исполнение специалисту 2 категории

3.2.5. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет один день со дня регистрации поступившего заявления.

3.3. Рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и прилагаемых документов, предусмотренных п. 2.5 регламента, специалисту Администрации

3.3.2. В день поступления заявления и прилагаемых к нему документов специалисту им осуществляется проверка на наличие документов, предусмотренных п. 2.3.1  Административного регламента.

3.3.3. В случае представления документов, предусмотренных пунктом 2.3.1. регламента не в полном объеме, а также при наличии оснований, предусмотренных п. 2.3.2  регламента, специалист Администрации консультирует заявителя лично, либо по телефону по перечню представленных документов и предлагает заявителю в течение одного дня представить документы, предусмотренные пунктом 2.3.1 регламента, в полном объеме.

Если по истечении указанного срока заявителем документы не представлены, специалист Администрации в течение дня, следующего за днем поступления к нему заявления, осуществляет подготовку уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа, которое подписывается Главой муниципального образования «Могочинское сельское поселение», специалист Администрации направляет его заявителю. 

3.3.4. В случае представления документов, предусмотренных п. 2.5  регламента в полном объеме, а также при отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 2.3регламента, сформированный пакет документов направляется специалисту Администрации для подготовки ГПЗУ и проекта постановления администрации об утверждении ГПЗУ либо уведомления об отказе в выдаче ГПЗУ с указанием причин отказа.

3.3.7. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 14 дней с момента поступления сформированного пакета документов специалисту Администрации.

3.4. Оформление и выдача (направление) документов заявителю.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является принятое решение о выдаче ГПЗУ или об отказе в выдаче ГПЗУ.

3.4.2. Специалист Администрации в течение одного рабочего дня после принятия соответствующего решения готовит ГПЗУ и проект постановления администрации об утверждении ГПЗУ (далее – распоряжение) либо уведомление об отказе в выдаче ГПЗУ с указанием причин отказа.

3.4.3. Подготовленный ГПЗУ либо уведомление об отказе в выдаче ГПЗУ с указанием причин отказа направляется на согласование и подписание    Главе муниципального образования «Могочинское сельское поселение».

3.4.4. Постановление об утверждении ГПЗУ подписывается Главой муниципального образования « Могочинское сельское поселение».

3.4.5. Специалист не позднее трёх рабочих дней со дня подписания постановления об утверждении ГПЗУ или уведомления об отказе в выдаче ГПЗУ посредством телефонной связи уведомляет заявителя о результате предоставления муниципальной услуги, а также о необходимости получения ГПЗУ и постановления об утверждении ГПЗУ, или уведомления об отказе в выдаче ГПЗУ в течение трёх дней.

3.4.6. Прибывший для получения результата предоставления муниципальной услуги заявитель представляет документ, удостоверяющий личность, а представитель заявителя – документ, удостоверяющий личность, доверенность и ее копию.

3.4.8. При получении результата предоставления муниципальной услуги заявитель или его представитель в журнале входящей и исходящей корреспонденции ставит подпись и дату получения документа.

3.4.9. В случае неявки заявителя в течение времени, указанного специалистом Администрации для получения результата предоставления муниципальной услуги, а также в случае отсутствия возможности уведомления заявителя посредством телефонной связи по истечении трёх дней с даты получения специалистом результата предоставления муниципальной 

услуги, ГПЗУ с постановлением о его утверждении или уведомление об отказе в выдаче ГПЗУ направляются специалистом Администрации  заявителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении.

3.4.10. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 15 дней со дня принятия решения о выдаче ГПЗУ или об отказе выдаче ГПЗУ. 
3.5.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.5.1. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются: 

 - наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

 - документы, представленные заявителем, не соответствуют требованиям к оформлению документов.

3.6 .Исчерпывающий перечень оснований  для отказа в предоставлении муниципальной услуги

3.6.1.  Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

обращение ненадлежащего лица;

нарушение требований, предъявляемых к комплектности материалов, необходимых для выполнения муниципальной услуги;

отсутствие в представленных документах сведений, необходимых для подготовки градостроительного плана, и неполучение в установленный срок ответов на запросы в уполномоченные органы исполнительной власти и организации о сведениях, находящихся в их компетенции и необходимых для подготовки градостроительного плана;

отсутствие данных о земельном участке, в отношении которого запрашивается градостроительный план, в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности;

несоответствие предполагаемого вида разрешенного использования земельного участка, указанного в заявлении, видам разрешенного использования в соответствии с представленными документами;

несоответствие представленных документов требованиям пункта 2.6.1 настоящего Административного регламента.
3.6.2.Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть оспорен застройщиком в досудебном и судебном порядке.

3.6.3.Муниципальная услуга Администрацией Могочинского сельского поселения предоставляется на безвозмездной основе.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляет управляющий делами Администрации Могочинского сельского поселения.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения указанным должностным лицом проверок соблюдения и исполнения работниками положений административного регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации и муниципальных правовых актов.

Полнота и качество предоставления муниципальной услуги определяется по результатам проверки.

4.3. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или отдельные аспекты. Проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.4. Муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

 5.1.Действия (бездействие) и решения должностных лиц, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы 

заинтересованными лицами в досудебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Контроль деятельности специалиста осуществляет Глава Администрации Могочинского сельского поселения.

Заявители также могут обжаловать действия (бездействие):

-  специалиста  – Главе  Администрации;

 5.3. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, в форме электронного документа, жалобу (претензию) (Приложение № 5 к настоящему Административному регламенту).
При обращении заявителей в письменной форме или в форме электронного документа рассмотрение обращений граждан и организаций осуществляется в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации
5.4. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение об устранении нарушений и применении мер ответственности к  муниципальному служащему, допустившему нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.5. Ответственные лица Администрации  проводят личный прием заявителей по жалобам в соответствии с режимом работы  Администрации.  5.6. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 (тридцати) дней с момента регистрации такого обращения. 
В исключительных случаях, а также в случае направления запроса другим органам исполнительной власти области, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов Глава  Администрации вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 (тридцати) дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя.

5.7. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего ответственного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

В обращении в форме электронного документа гражданин в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме.

5.8.По результатам рассмотрения жалобы ответственным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы (Приложение №6 к настоящему Административному регламенту). 

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения направляется заявителю.  

Ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

5.9. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

5.10. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом. 

5.11. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.12. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который

заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то ответственное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

5.13. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.14. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

5.15. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие лиц  специалиста, Администрации сельского поселения в судебном порядке.

5.16. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений настоящего Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

по номерам телефонов отдела, указанных в пункте 2.1.1  Административного регламента;

на Интернет - сайт и по электронной почте органов, предоставляющих муниципальную услугу (в случае его наличия).

5.17. Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:

фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается сообщение, его место жительства или пребывания;

наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

Приложение №1

к административному регламенту

Форма заявления о выдаче градостроительного плана 

земельного участка








Главе Администрации Могочинского








сельского поселения А.В. Детлуковой








от ______________________________ 









(Ф.И.О. , полностью)








_________________________________________________ 








адрес ____________________________ 








_________________________________ 








тел.______________________________ 









(контактный)

Заявление


Прошу Вас подготовить градостроительный план участка, расположенного по адресу: ______________________________________________________________________ 

для строительства ____________________________________________________________ 

Приложение:

1.Копия паспорта

2.Постановление Главы Администрации Молчановского района № _______ от __________ «___________________________________________________________________________»,

3.Адресная справка, номер: _______________, дата регистрации: _____________________,

4.Правоустанавливающий документ на земельный участок (договор аренды земельного участка или свидетельство собственности ), номер: ________________________ дата:______________________________.

5.Кадастровый план земельного участка, номер:___________________________________,

6.Чертеж градостроительного плана

7.Технические условия:

-на подключение ко всем инженерным коммуникациям:

________________________



____________________________

(подпись заказчика)




(расшифровка подписи, Ф.И.О.)

___________________

(дата)

Приложение № 2

к административному регламенту

         Форма градостроительного плана земельного участка

__________________________________________________________________

             Градостроительный план земельного участка

┌─────┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┐

│N <1>│ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │

└─────┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┘

Градостроительный план земельного участка подготовлен на основании

__________________________________________________________________

_________________________________________________________________.

     (реквизиты решения уполномоченного федерального органа

     исполнительной власти, или органа исполнительной власти

        субъекта Российской Федерации, или органа местного

      самоуправления о подготовке документации по планировке

           территории, либо реквизиты обращения и ф.и.о.

           заявителя - физического лица, либо реквизиты

      обращения и наименование заявителя - юридического лица

       о выдаче градостроительного плана земельного участка)

Местонахождение земельного участка

__________________________________________________________________

                 (субъект Российской Федерации)

__________________________________________________________________

            (муниципальный район или городской округ)

_________________________________________________________________.

                           (поселение)

Кадастровый номер земельного участка ____________________________.

                                       (заполняется при наличии

                                          кадастрового номера)

План подготовлен ________________________________________________.

                     (ф.и.о., должность уполномоченного лица,

                       наименование органа или организации)

М.П. _________________  ____________ /___________________________/

          (дата)         (подпись)       (расшифровка подписи)

Представлен _____________________________________________________.

              (наименование уполномоченного федерального органа

               исполнительной власти, или органа исполнительной

               власти субъекта Российской Федерации, или органа

                           местного самоуправления)

    ____________________

          (дата)

Утвержден _______________________________________________________.

            (реквизиты акта Правительства Российской Федерации,

            или высшего исполнительного органа государственной

              власти субъекта Российской Федерации, или главы

                   местной администрации об утверждении)

  1. Чертеж градостроительного плана земельного участка

┌────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                                                                │

│                                                                │

│                                                                │

│                                                                │

│                                                                │

│                                                                │

│                                                                │

│                                                                │

└────────────────────────────────────────────────────────────────┘

    ______________

      (масштаб)

Площадь земельного участка ____________________ га.

На   чертеже    градостроительного   плана   земельного    участка

указываются: <2>

    границы земельного участка и его координаты;

    границы зон действия публичных сервитутов;

    минимальные  отступы  от  границ  земельного   участка в целях

определения   мест   допустимого   размещения   зданий,  строений,

сооружений,  за  пределами которых запрещено строительство зданий,

строений, сооружений;

    объекты     капитального  строительства     (здания, строения,

сооружения,  объекты  незавершенного строительства), расположенные

на земельном участке, и их номера по порядку;

    границы зон   планируемого  размещения  объектов  капитального

строительства для государственных или муниципальных нужд и  номера

этих зон по порядку;

    места допустимого размещения зданий, строений, сооружений.

Чертеж градостроительного плана земельного участка разработан   на

топографической основе, выполненной _____________________________.

                                         (дата, наименование

                                             организации)

Чертеж градостроительного плана земельного участка разработан ____

_________________________________________________________________.

                 (дата, наименование организации)

    2. Информация   о  градостроительном   регламенте   земельного

участка <3>

Градостроительный   регламент   земельного   участка  установлен в

составе   правил   землепользования   и    застройки, утвержденных

представительным органом местного самоуправления

_________________________________________________________________.

 (наименование представительного органа местного самоуправления,

              реквизиты акта об утверждении правил)

Информация  обо всех предусмотренных градостроительным регламентом

видах    разрешенного    использования    земельного   участка (за

исключением    случаев    предоставления    земельного участка для

государственных или муниципальных нужд):

    основные виды:

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

_________________________________________________________________;

    условно разрешенные виды:

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

_________________________________________________________________;

    вспомогательные виды:

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

_________________________________________________________________.

    3. Информация о разрешенном использовании земельного  участка,

требованиях  к  назначению,  параметрам  и   размещению    объекта

капитального строительства <4>

    Разрешенное использование земельного участка:

    основные виды разрешенного использования:

    ______________________________________________________________

    ______________________________________________________________

    _____________________________________________________________;

    условно разрешенные виды использования:

    ______________________________________________________________

    ______________________________________________________________

    _____________________________________________________________;

    вспомогательные виды разрешенного использования:

    ______________________________________________________________

    ______________________________________________________________

    _____________________________________________________________.

    Требования  к  назначению,  параметрам  и  размещению  объекта

капитального строительства на указанном земельном участке

    Назначение объекта капитального строительства

    N _________________________, ________________________________.

         (согласно чертежу             (назначение объекта

         градостроительного         капитального строительства)

               плана)

    N _________________________, ________________________________.

          (согласно чертежу            (назначение объекта

          градостроительного        капитального строительства)

                плана)

    N _________________________, ________________________________.

          (согласно чертежу            (назначение объекта

          градостроительного        капитального строительства)

                плана)

    Предельные      (минимальные  и  (или)  максимальные)  размеры

земельных  участков  объектов  капитального  строительства,  в том

числе площадь

	Номер участка      
согласно чертежу     
градостроительного плана 
	Размер (м)      
	Площадь
(га)

	
	максимальный
	минимальный
	

	
	
	


    Предельное количество этажей __________ или предельная  высота

зданий, строений, сооружений _________________ м.

    Максимальный процент застройки в границах земельного   участка

_____________ процентов.

    Иные показатели:

    ______________________________________________________________

    ______________________________________________________________

    _____________________________________________________________.

    4. Информация о  расположенных  в  границах земельного участка

объектах  капитального   строительства   и   объектах  культурного

наследия

Объекты капитального строительства

N _____________________________, ________________________________,

        (согласно чертежу              (назначение объекта

    градостроительного плана)       капитального строительства)

инвентаризационный или кадастровый номер ________________________,

технический паспорт объекта подготовлен __________________________

                                                  (дата)

_________________________________________________________________.

        (наименование организации (органа) государственного

       технического учета и (или) технической инвентаризации

                 объектов капитального строительства)

N _____________________________, ________________________________,

        (согласно чертежу               (назначение объекта

    градостроительного плана)       капитального строительства)

инвентаризационный или кадастровый номер ________________________,

технический паспорт объекта подготовлен __________________________

                                                  (дата)

_________________________________________________________________.

       (наименование организации (органа) государственного

      технического учета и (или) технической инвентаризации

               объектов капитального строительства)

Объекты,  включенные  в  единый  государственный   реестр объектов

культурного  наследия  (памятников истории  и  культуры)   народов

Российской Федерации

N _____________________________, ________________________________,

        (согласно чертежу               (назначение объекта

    градостроительного плана)          культурного наследия)

_________________________________________________________________,

     (наименование органа государственной власти, принявшего

  решение о включении выявленного объекта культурного наследия

                в реестр, реквизиты этого решения)

регистрационный номер в реестре __________________________________

                             от _________________________________.

                                              (дата)

N _____________________________, ________________________________,

       (согласно чертежу               (назначение объекта

   градостроительного плана)           культурного наследия)

_________________________________________________________________,

     (наименование органа государственной власти, принявшего

  решение о включении выявленного объекта культурного наследия

                в реестр, реквизиты этого решения)

регистрационный номер в реестре __________________________________

                             от _________________________________.

                                               (дата)

    5. Информация  о  технических  условиях  подключения  объектов

капитального    строительства   к   сетям   инженерно-технического

обеспечения

Объект капитального строительства

N _____________________________, ________________________________.

       (согласно чертежу                (назначение объекта

    градостроительного плана)       капитального строительства)

Технические      условия     подключения      объекта   к   сетям

инженерно-технического обеспечения ______________________________,

                                    (тип инженерно-технического

                                            обеспечения)

выданы __________________________________________________________.

          (дата, наименование органа (организации), выдавшего

                           технические условия)

N _____________________________, ________________________________.

        (согласно чертежу              (назначение объекта

    градостроительного плана)      капитального строительства)

Технические      условия       подключения    объекта    к   сетям

инженерно-технического обеспечения ______________________________,

                                    (тип инженерно-технического

                                            обеспечения)

выданы __________________________________________________________.

          (дата, наименование органа (организации), выдавшего

                         технические условия)

                    возможности или невозможности

    6. Информация о ------------------------------      разделения

                        (ненужное зачеркнуть)

земельного участка

_________________________________________________________________.

  (наименование и реквизиты документа, определяющего возможность

                   или невозможность разделения)

--------------------------------

<1> Порядок формирования номера градостроительного плана земельного участка устанавливается инструкцией о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка.

<2> Условные обозначения к чертежу градостроительного плана земельного участка устанавливаются инструкцией о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка.

<3> Заполняется, если в отношении земельного участка установлен градостроительный регламент или на земельный участок распространяется действие градостроительного регламента.

<4> Заполняется, если на земельный участок не распространяется действие градостроительного регламента или для земельного участка не устанавливается градостроительный регламент.

Приложение № 3  

к Административному регламенту

	Кому 
	

	
	(наименование застройщика

	
	

	
	(фамилия, имя, отчество – для граждан,

	
	

	
	полное наименование организации - для

	
	

	
	юридических лиц),

	
	

	
	его почтовый индекс и адрес)


УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ

в выдаче градостроительного плана земельного участка

На Ваш запрос Администрация Могочинского сельского поселения  сообщает, что выдать градостроительный план земельного участка, расположенного по адресу:

                                                                            (место нахождения земельного участка)

не представляется возможным, по причинам:

(указываются наименование, пункты Административного  регламента )

____________________________________________________________________________________________________________________________________

Глава 

Могочинского сельского поселения                                 А.В. Детлукова 
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


Приложение № 4

к административному регламенту

ОБРАЗЕЦ

ЖАЛОБЫ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) 

 ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

Исх. от _____________ № ____                                                          

Жалоба

*    Полное      наименование      юридического    лица,    Ф.И.О. физического лица_________________________________________________________________________

* Местонахождение        юридического   лица, физического лица _____________________________________________________________________________

                               (фактический адрес)

Телефон: _____________________________________________________________________

Адрес электронной почты: ______________________________________________________

Код учета: ИНН _______________________________________________________________

* Ф.И.О. руководителя юридического лица ________________________________________

* на действия (бездействие):

_____________________________________________________________________________

(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа )

* существо жалобы:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(краткое  изложение  обжалуемых  действий  (бездействия),  указать основания,  по  которым  лицо,  подающее  жалобу,  не  согласно  с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента)

поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения.

Перечень прилагаемой документации

МП

(подпись   руководителя    юридического     лица,  физического лица)

Приложение №5

к административному регламенту

ОБРАЗЕЦ

РЕШЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ МОГОЧИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ)  ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

    Исх. от _______ № _________

РЕШЕНИЕ

по жалобе на решение, действие (бездействие)

органа или его должностного лица

Наименование    органа    или     должность,  фамилия  и  инициалы должностного   лица   органа,   принявшего   решение   по  жалобе: _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Наименование  юридического   лица   или    Ф.И.О.  физического лица, обратившегося с жалобой ______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Номер жалобы, дата и место принятия решения: ____________________________________

_____________________________________________________________________________

Изложение жалобы по существу: _________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Изложение возражений, объяснений заявителя: ____________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО:

Фактические  и  иные  обстоятельства   дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: _______________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по     результатам рассмотрения жалобы: 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Законы     и    иные    нормативные    правовые   акты,   которыми руководствовался  орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель -

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

На      основании      изложенного

РЕШЕНО:

1. ___________________________________________________________________________

(решение, принятое в отношении обжалованного

_____________________________________________________________________________

  действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью

_____________________________________________________________________________

или частично или отменено полностью или частично)

2.____________________________________________________________________________

(решение принято по существу жалобы, - удовлетворена 

или не удовлетворена полностью или частично)

3. ___________________________________________________________________________

(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.

Копия настоящего решения направлена  по адресу__________________________________

_____________________________________________________________________________

__________________________________  _________________   _______________________

(должность лица уполномоченного,               (подпись)               (инициалы, фамилия)

принявшего решение по жалобе)

_____________________________________________________________________________     

Приложение 6  

к административному регламенту 

Блок-схема

последовательности исполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги

 «Выдача градостроительного плана на земельный участок »












Прием и регистрация заявления


о выдаче ГПЗУ











Подготовка уведомления об отказе в выдаче ГПЗУ








Наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги











Рассмотрение заявления и документов





 











Отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги











Выдача (направление) заявителю уведомления об отказе в выдаче ГПЗУ








Оформление ГПЗУ и постановления об утверждении ГПЗУ











Выдача (направление)  заявителю ГПЗУ и постановления об утверждении ГПЗУ





























